BiLiSiM TEKNOLOJILERI ve YAZILIM DERSI

Bilgisayar nasil agilir?
Elektrik baglantisi yapildiktan sonra kasa lizerindeki agma diigmesine basip bekleriz.
Masaliistii geldiginde bilgisayar agilmis olur.

Bilgisayar nasil kapanir?
Acik sayfalar kapatildiktan sonra ekranin sol alt béliimiindeki baslat meniisii agilir ve kapat
tiklanir. Kasanin 1s1g1 sonmeden, bilgisayar tam kapanmadan fisini cekmeyiniz.

Kisayol: Bilgisayar Alt+F4 tusu ile de kapatilabilir.

Bilgisayar Nedir Hatirlayalim: Bilgisayar ¢ok hizli islem yapabilen,
Cok bilgiyi kiigiik alanlarda saklayabilen,
Sakladigi bilgilere de ¢ok hizli ulasabilen bir cihazdir.

(kiitiiphane 6rnegi)



Bilgisayar Ve Saglik:
GOz bozukluklari, iskelet bozukluklari, dolasim ve sindirim sistemi rahatsizliklari.
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Hafiza Birimleri: Bilgisayarda depo birimlerimizin kapasitelerini 6greniyoruz.

BYTE: Sekiz bit uzunlugundaki ikilik say1 kombinasyonlarina Byte denir.
Bilgisayarlardaki anlamli en kiigiik veridir. Yan yana sekiz bit ’in 256 kombinasyonu vardir.

1 Karakter = 8 Bit = 1 Bytedir

Byte’ in iist birimleri 1024 iin katlari seklinde artar.
Bu da ikinin bine en yakin kuvveti olmasindandir. 21° = 1024 eder.

8BIT = 1B (Byte)

1024 B = 1 KB (Kilobyte)

1024 KB = 1 MB (Megabyte)
1024 MB = 1 GB (Gigabyte)
1024 GB = 1 TB (Terabyte)



Flash bellek, hafiza karti ya da tasinabilir harddisk bicimlendirirken asagidakilerden birini
secebiliriz.

FAT: File AllocationTable (Dosya Yerlesim Tablosu) : eski sistem (arabada mp3

dinleme)

NTFS: New Tecnology File System (Yeni Teknoloji Dosya Sistemi): yeni sistem daha giivenli




BILGISAYARIMIZDA AGAC YAPISI (sabit disk, siiriicii, klasér, dosya)

SABIT DISK (hard disk): Tiim veriler burada tutulur. isletim sistemi, programlar, yazi, resim,
video, miizik...

SURUCU (C, D, E...): Sabit disk istenilen boyutlarda béliimlere ayrilabilir ve Alfabetik olarak
isim alirlar.

okul piknik

ayarlar fotograflar

miizikler

isletim sistemi

hareketli

yavas

tiirkiiler



Ornek 1: Sabit diskimiz 3 béliime ayrilmis ise harfleri: C, D, E olur. E§er Dvd Siiriiciimiiz var
ise harfi F olur.

Ornek 2: Sabit diskimiz tek béliim ise harfi: C olur. Eger Dvd Siiriiciimiiz var ise harfi D olur.




SORU: Hard diskimiz C’den baslayarak isimleniyor. Peki, A ve B neden kullanilmiyor?

CEVAP: Onceleri disket siiriiciiler kullaniliyordu. A ve B Siiriiciileri Disket igin ayrilmisti.
Giiniimiizde disketler kullaniimadigi igin bilgisayarlarimizda disket siiriiciiler de yok.
Bu yiizden A ve B Siiriiciilerini géremiyoruz.

e Sabit diski tek parca halinde kullanirsak harfi “C” olur.
Tiim bilgilerimiz “C Siiriiciisiinde” bulunur.
(isletim sistemi, programlar, videolar, yazilar, resimler, miizikler).
Bu durumda isletim sistemi arizalandiginda verileri kaybetme riskimiz vardir.
(Siiriicii formatlandiginda tiim bilgiler silinir.)

e Ancak Sabit diski ikiye ayirirsak (C ve D) bu risk ortadan kalkar.
C Siiriiciisiinde isletim sistemi, programlar; D Siiriiciisiinde kisisel dosyalarimiz bulunur.
Dolayisiyla format atildiginda C Siiriiciisii formatlanacagi igin
C Siiriiciisii silinirken D Siiriiciisiindeki dosyalar aynen kalir.



KLASOR: Siiriiciilerin igcinde dosyalari ya da diger klasérleri bir arada tutan SARI
kutucuklardir.
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DOSYA: Yazi, resim, miizik, video vb. verileri saklayan bilgi depolaridir.

DOSYA ADI: Yazi, resim, miizik, video vb. dosyalari taniyabilmemiz igin bizim verdigimiz
isimdir.

e Tiim veriler dosyalarda saklanir.

e Dosyalar klasorlerle gruplara ayrilabilir.

e Klasorlerde eger istenirse diger klasérlerle gruplara ayrilabilir

e Tiim klasérler ve tiim dosyalar mutlaka bir siiriicii icindedir.

e Siiriiciiler her zaman otomatik olarak bir harf ile isimlendirilir.

o **¥ Bjlgisayarda masaiistii C Siiriiciisiiniin icindedir. Dolayisiyla C Siiriiciisii silindiginde
masaliistiindeki dosyalarimiz da silinir.

Dosya uzantisi,;

*Dosyanin tiiriinii, (vazi, resim, miizik, video...)
*Olusturuldugu program, (Word, paint...)
*Acilabileceqgi program, (Word, winnamp...)

gosteren kisimdir.



DOSYALAR VE UZANTILARI “Dosya adi ¢ dosya uzantisi” seklindedir.
Yazi Dosyasi:  doc, docx, txt, pdf vb.

Resim Dosyasi: jpg, gif, png, bmp, vb.

Video Dosyasi: mpg, avi, mp4, flv, vb.

Miizik Dosyasi: mp3, wma, wav, vb.

Dosya Uzantilarini Gésterme/ Gizleme: Herhangi bir klasoér penceresinde Gériiniim Sekmesi

altinda Dosya Adi Uzantilari ifadesinin oniindeki kutucugu isaretlersek uzantilar gériiniir,

isareti kaldirirsak uzantilar gériinmez.
Ornek: isaretli iken => ders.docx
isareti kaldirinca=> ders



BiLISIM TEKNOLOJILERINDE ETIK KURALLAR

e Dogru bilgileri paylasin

e Suc islemekten kaginin

e insanlara kaba séz ve davranislarda bulunmayin
e Baskalarinin bilgisayarlarini karistirmayin

e Baska insanlarin bilgilerini izinsiz kullanmayin

Not: Bu kurallara uymayanlara; para cezasi, hapis cezasi ve adli tedbir cezalari uygulanir.

Siber Zorbalik:
Bilisim Teknolojilerini kullanarak, baska insanlara rahatsiz edici davranislarda bulunmak.
iftira, hakaret, tehdit, dislamak, asagilamak, alay etmek, taciz etmek vb. davranislar.

Siber Zorbaliga maruz kaldiginizi diisiindiigiiniizde; hemen ailemize bildirmeliyiz



Telif Hakki: Bir kisinin emegi ile ortaya ¢ikardigi bilgi, diisiince, sanat eseri ve liriiniin izinsiz
olarak kullaniimasi ile ilgili hukuki haklardir.

Telif hakkini ihlal etmek, baskasinin iirettigi i¢erigi izinsiz kullanmak demektir. Her sug¢ gibi
telif hakkini ihlal etmenin de cezasi vardir.

Kullanim Haklarina Gore Lisans Tiirleri

1-Lisansh Yazilm  : Tam kullanim haklarinin satin alinan yazilim. (isletim sistemi, office)
2-Freeware yazilim: Ucret 6demeden kullanabilecediniz yazilimlar. (Google chrome, pardus)
3-Demo Yazilim : Ucretli yazilimin tanitim amacgh kisith paylasimi (4 béliimliik oyunun 1

béliimii)

4-Trial Yazilm  : Ucretli yazilimin tanitim amagch belirli siireli paylasimi (30 giin, 45 giin)




Bilisim Suclari: Bilisim teknolojileri kullanilarak islenen suglardir.

Dolandiricilik, sahte belge hazirlama, hakaret, tehdit, uygunsuz paylasimlar, lisanssiz
program kullanimi, baskalarinin bilgi ve belgelerini ele gegirme.

Bilisim suglari bazen oyun, eglence gibi goriiniir ancak kanunla belirlenmis cezalari vardir.

Dijital Ayak izi: internetteki yorum, begeni ve paylasimlarimiz bizim ayak izlerimizdir.
Herhangi bir sorusturma durumunda internetteki hareketlerimize ulasilabilir.

Dijital ortamlarda bilingli olmali; yasimiza, ahlakimiza, milli ve manevi degerlerimize uygun
icerikler tercih etmeliyiz.

Gizlilik: Kisisel verilerimizi internet ortaminda paylasmamaliyiz.
dogum tarihi, cinsiyet, adres, tc no, telefon numarasi, okul adi, sifrelerimiz vb.



Giivenlik: Internet uygulamalarimiza sifre ile giris yapariz. Sifrelerimiz giivenli olmali.
ad soyad, dogum tarihi, 123456, abcdef, 0000 vb. kolay tahmin edilecek seyler olamamali.

Harf, sayi, 6zel karakter icermeli (ali+4045, ali-0012, ali.demir1, ali*demir) vb.

internet ortaminda giivenligimiz icin dikkat edilmesi gereken maddeler:

1- Olumsuz bir durumla karsilasirsaniz durum daha koétiiye gitmeden ailenizle paylasin.
2- Baskalarina saygili olun, kaba yorumlar ve konusmalar yapmayin.

3- Sanal ortamda tanimadiginiz kisilerle arkadashk kurmayin, sohbet etmeyin.

4- Kisisel bilgilerinizi, fotograflarinizi ve videolarinizi kimseyle paylasmayin.

5- @iiglii ve unutmayacaginiz sifreler belirleyin, belirli araliklarla da yenileyin.

6- Paylasimlarinizi baskalarinin da gorebilecegini, geri doniisiiniin olmayacagini bilin.
7- Bilmedigimiz adreslerden gelen e-postalari ve reklamlari agmayin.

8- Yasa disi ve ahlak disi sitelerden, oyun sitelerinden, dosya indirmeyin.

9- Gercek hayatta yapmamamiz gereken seyleri dijital ortamda da yapmayin.

10- Hediye ¢eki kazandiniz, tatil kazandiniz, para kazandiniz gibi ibarelere inanmayin.
11- Kendini polis, savci, avukat gibi tanitan, bilgi, para isteyen kisilere inanmayiniz.
12- Onemli bilgilerinizi (yazi, resim, video, sifre) farkli ortamlarda yedekleyin.



Odev: Kaydet nedir?

Farkli kaydet nedir?

Kaydet: Dosyada yapilan degisiklikleri saklamak, kaydetmek.

Farkli Kaydet: = Dosyanin
*yerini,
*adini
*tiiriind
degistirerek kaydetmek.



***Not defteri ile “kaydet” — “farkli kaydet” uygulamalari yapalim.

Ornek 1: Yeni bir metin belgesi agip kaydet ve farkl kaydet komutlarini uygulayalim.
Ornek 2: Yeni bir word belgesi acgip kaydet ve farkl kaydet komutlarini uygulayalim.
(docx dosyasini => doc ve pdf olarak ayri ayri kaydediyoruz)

Dosya uzantilar bilgisayarin dosyayi tanimasi i¢in kullanilan bir sistemdir. Bilgisayar
dosyanin uzantisina bakarak o dosyanin tiiriinii ve hangi programla acilabilecegini bilir.

e Bilgisayar bir dosyanin uzantisini tanimiyorsa o dosyayi agamaz!
e SORU : Peki bilgisayar bir uzantiyi nasil taniyabilir?
e CEVAP : O uzantiyi kullanan program bilgisayara kuruldugunda tanir.



DENETIM MASASI: Bilgisayarimizin tiim ayarlarinin yapildigi yerdir.
Soru 1 : Bilgisayarimizda yiiklii olan bir programi nasil kaldiririz?

Cevap 1 : Denetim Masasindan program ekle/kaldir ‘1 agariz.
Kaldiracagimiz programi seger, kaldir ‘a tiklariz.

Soru 2 _: Farkl bir dosya icin bilgisayarimiza yeni bir programi nasil yiikleriz?
(Ornedin rar uzantili bir dosya olsun)

Cevap 2 : Google ye rar uzantili dosyayi agma programi seklinde yazip arattirdigimizda bize
Winrar programinin kurulum dosyasini indirebilecegimiz siteleri gosterir.

(Ornek: Gezginler, Tamindir, vb...)

indir ‘e tikladigimizda muhtemelen Winrar.exe adi ile bir dosya bilgisayarimiza iner.

indirdigimiz dosya c¢ift tiklandiginda ¢alisir, next, next diye devam ederiz ve kurulum
tamamlaninca finish butonuna tiklariz.



VIRUSLER

1. Worm (solucan): Bilgisayara girdikten sonra kendiliginden ¢ogalir ve bilgisayari
yavaslatir.

2.SpyWare (casus yazilim): Bilgisayarimizdaki bilgileri ¢alip, kétii niyetli kisilere géotiiriir.

3. Trojan (Truva ati): lyi huylu gériinen ama zararl yazimlardir. Zararlari; casus yazilim
indirme, kayith dosyalari silme, bilgisayari kontroliimiizden ¢ikarma.

4. Spam (Zararl mail): istenmedidi halde birden fazla kisiye otomatikmen génderilen
e-postalar.

*#** Bu tehditlerden korunmak igin antiviriis programlari kullanmaliyz.
(Ornek: avast, kaspersky, nod 32, panda, norton, mcafee)

ANTIVIRUSLER

Antiviriis Programi: Antiviriis yazilimi bilgisayarimiza viriis, truva ati, solucan gibi kotii
amagh yazilmlarin girmesini engeller. Ayrica bu yazilimlari tespit edip temizleyebilir.

Viriislerden korunmak igin yapilmasi gerekenler:

1. internetten dosya indirirken giivenli siteleri se¢gmeliyiz.
2. Glivenmedigimiz e-postalari agmamaliyiz.

3. Flash bellek, hafiza karti, tasinabilir harddisk cd ve dvd’lerimizi viriislii bilgisayarlara
takmamaliyiz.



BILGISAYAR AGLARI

Ag (Network): iki veya daha fazla bilgisayarin kablolu veya kablosuz olarak birbirleri ile
baglanti kurmasi. Ornek: Bilisim sinifi, evdeki modeme bagli cihazlar.

Modem: Temel amaci cihazlarin internete baglanmasini saglar. Bu cihaza kablo ile ya da wf
ile baglanarak bir ag olusturmus oluruz.

Switch: Uzerinde bulunan giris sayisi kadar cihaz ag kablosu ile baglanarak ag olusturur.

RJ11 (telefon kablosu fisi) :  telefon hattindan modeme giris fisi (iki kablo)
RJ45 (ag kablosu fisi) : modemden bilgisayara internet giris fisi  (sekiz kablo)

Splitter: Telefon hatti ile ayni anda hem telefonu hem de modemi ¢alistirmak igin kullanilir.



internet nedir?
Bilgisayar sistemlerini birbirine baglayan elektronik iletisim agidir.

http://www.eba.qgov.tr (egitim bilisim agi)

http : (Hyper Text Transfer Protocol) = (Zengin Metin Tasima Protokolii)
https : (Secure Hyper Text Transfer Protocol) = (Giivenli Zengin Metin Tasima Protokolii)

www : (World Wide Web) = (Diinya Capinda Ag)

.com : ticari site (cominity: sirket)
.net : kisisel site
.org : dernek, vakif (organizasyon)

.gov : devlete baghh  (government: devlet)
.edu : egitim kurumu (iiniversiteler) (education: egitim)

k12 : milli egitime bagh okullar


http://www.eba.gov.tr/

ULKE UZANTILARI

tr: Tiirkiye uk: ingiltere fr: Fransa ru: Rusya it: ftalya

Sunucu: internet sitelerinin yiiklii oldudu bilgisayarlardir. (Server (sérvir) Bilgisayar)

Kullanici Bilgisayari: internet sitelerine giris yaptigimiz kisisel bilgisayarlar.

IP Adresi: internet agina déhil olacak her cihazin alacadi bir adrestir.
192.168.1.1 , 204.15.120.113 vb 4 pargali bir numaradir.

internet Tarayici: Bilgisayarimizda internet sayfalarini gériintiilemeye yarayan uygulama.
Microsoft Edge, internet Explorer, Google Chrome, Mozilla, Opera, vb.

Arama Motoru: Bulmak istedigimiz bir kelimeyi diinya genelindeki tiim siteleri gezerek
oniimiize getiren sayfalardir. Google, Yahoo, bing, yandex, vb.



MICROSOFT EXCEL OZETi
***Excel hesap tablosu dosyasidir. Uzantisi xIs ve xIsx “dir.

*Dosya Meniisii : Kaydet, farkli kaydet ve yazdir gibi komutlar verilir.

*Giris Meniisii __ :Yaz tipi (kalin, italik, alti ¢izili, kenarliklar, vurgu, renk, biiyiikliik).
Paragraf (saga-sola, asagi-yukari hizalama, hiicre birlestirme, metni kaydirma vb.)
Hiicre genisligi ve yiiksekligi, otomatik toplu islemler, siralamalar da buradan yapilir.

*Ekle Mendtisii _ :Tablo, resim, sekil, iistbilgi, altbilgi, wordart, denklem, simge vb. eklenir.

*Sayfa Diizeni _ :Kenar boslugu, yonlendirme, kilavuz gizgileri ve basliklar gériintiilenir.

*Goriiniim :Sayfa sonu, sayfa diizeni goriiniimii, kilavuz cizgileri ve basliklar

goriintiilenir.

*#** Bu meniilerin disinda sayfaya tablo, resim, sekil eklendiginde bunlara ait ara¢lar meniisii
de otomatik olarak gelir. Bu meniiyii kullanarak tablo, resim, sekil diizenleyebiliriz.



Excel’de Kullanilan Bazi isaretler

Isaret Anlami Ornek Sonug
= Esittir Formul baslatir
+ Toplama =3+3 6
— Cikarma =3-1 2
* Carpma =3%*3 9
/ Bolme =3/3 1
% Yizde =600*20%(600*20/100 ile ayni) 120
A Us =374 (3*3*3*3 jle ayni) 81
& Yaz birlestir =“vey”&"sel” veysel




Excel’de Kullanilan Toplu islemler

islem Formiilii Sonug
TOPLA(A1:A8) Al’den A8’a kadar tim hucreleri toplar.
Toplam
TOPLA(A1;A8) Sadece Al ile A8 hiicrelerini toplar.
ORTALAMA(A1:A8) Al’den A8’a kadar tim hicrelerin ortalamasini alir.
Ortalama
ORTALAMA(A1;A8) Sadece Al ile A8 hiicrelerinin ortalamasini alir.
BAG_DEG_SAY(A1:A8) Al’den A8a kadar sayi olan hiicre sayisi bulur.
SayilariSay 3 3
BAG_DEG_SAY (A1;A8) Sadece Al ile A8’deki sayi olan hiicre sayisini bulur.
MAK(AL:AS) ﬁllden A8’a kadar tum htcrelerdeki en buylgu
En Biiyiik uiur.
MAK(A1;A8) Sadece Al ile A8 hiicrelerindeki en blyugu bulur.
MiN(AL:A8) ﬁllden A8’a kadar tum hucrelerdeki en kicugi
En klicuk uiur.
MiN(A1;A8) Sadece Al ile A8 hiicrelerindeki en kiictigi bulur.




Excel’de Kullanilan Bazi Formiiller

islem Formiilii Sonug

: . B3 ile B7 deki
=BIRLESTIR(B3;B7)(=B3&B7 ile ayni) y:ZII:CI-Z'r 7’deki yazi yan yana

Birlestir , . . 0
—BIRLESTIR(B3;"ALI")(=B3& “ALI" ile aym) oo dckivaziile Aliyiyan yana

yazar.
Kuvvet =KUVVET(2;7) =217 ile ayni) 128
imdi  =SiMDI() Anlik zamani gésterir

E3, 45’ten blylkse gecti, degilse

Eger =EGER(E3>45;"GECTi”;”KALDI") kaldi yazar




