BiLiSiM TEKNOLOJILERI ve YAZILIM DERSI

Bilgi :Odrenilen her sey.
Bilisim :Bilgiyi paylasma.
Teknoloji :Gelismis cihazlar.

Bilisim Teknolojileri :Bilgi paylasilan teknolojik cihazlar.

Yazilim :Cihazlari ¢calistiran kodlar.

Bilgisayar :Bilgisayar ¢ok hizli islem yapabilen,
cok bilgiyi kiigiik alanlarda saklayabilen,
sakladigi bilgilere de ¢ok hizli ulasabilen bir cihazdir.
(kiitiiphane 6rnegi)




Bilgisayar Ve Saglik:
GOz bozukluklari, iskelet bozukluklari, dolasim ve sindirim sistemi rahatsizliklari.
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Kisisel Bilgisayarin Ana Donanim Elemanlari: (6nem sirasiyla)

1-KASA : Tiim donanimlar kasaya baglidir.
2-EKRAN (Monitér) : Goriintiiyii gormemizi saglar.
3-KLAVYE : Yazi yazmamizi saglar.

4-FARE (Mause) : Komut vermemizi saglar.

Bilgisayar nasil agilir?
Elektrik baglantisi yapildiktan sonra kasa lizerindeki agma diigmesine basip bekleriz.

Masaliistii geldiginde bilgisayar a¢ilmis olur.

Bilgisayar nasil kapanir?
Acik sayfalar kapatildiktan sonra ekranin sol alt béliimiindeki baslat meniisii a¢ilir ve kapat
tiklanir. Kasanin 1s1g1 sonmeden, bilgisayar tam kapanmadan fisini cekmeyiniz.

Kisayol: Bilgisayar Alt+F4 tusu ile de kapatilabilir.



MAUSE (FARE) NASIL KULLANILIR?

1-Tek Tik (sol tik, tiklama) : Se¢mek igin kullanilir.

2-Cift Tik (sol tus ile) : Agmak igin kullanilir.

3-Sag Tik (bir defa) : Verilebilecek komutlari ve 6zellikleri gormek igin kullanilir.
***Bir dosya ya da klasérii agmak icin secip, enter’a basabiliriz.

iki cesit klavye vardir. Q ve F Klavye

Q Klavye: Latin alfabesine gére en ¢ok kullanilan harflerin, en ¢ok kullanilan parmaklarin
altina gelecek sekilde siralanmistir.

F Klavye: Tiirk alfabesine gore en ¢ok kullanilan harflerin, en ¢ok kullanilan parmaklarin
altina gelecek sekilde siralanmistir.



KLAVYE TUSLARI

Esc (Escape) : Verilen komutlari iptal eder, bazen de programdan c¢ikar.
Tab (Sekme) : Yazida imleci saga dogru hizli bir sekilde kaydirir.
: Satirbasi i¢in kullanilabilir.
CapsLock : Biiyiik harf kilitleme tusu. Isik yaniyorsa biiyiik yazar.
Shift Tusu : Tuslarin ikincil karakterlerini yazdirir.
: Biiyiik yazarken kiigiik, kiigciik yazarken biiyiik yazdirir.
Alt Gr : Tuslarin tigiinciil karakterlerini yazdirir.
Ctrl (Kontrol) : Baska tuslarla birlikte kullanilir.
Back Space : Geriye dogru silme tusu.
Delete : lleriye dogru silme tusu.
Enter : Giris, Evet, Kabul, Onay, Tamam, ileri anlamlarina gelir.
: Yapilan islemi onaylar; dosya, klasor agar.
: Yazi yazarken yeni paragrafa geger.
NumLock

: Rakam tuslarini kullandirir. Isik yaniyorsa rakam yazar.



FONKSIYON TUSLARI

F1 : Yardim penceresini agar.
F2 : Dosya ve klasorlerin isimlerini degistirmekte kullanilir.
F3 : Arama penceresini agar.

Alt+F4 : Acik olan pencereyi kapatir. Ayrica masaiistiindeyken bilgisayari kapatir.
F5 : Pencereyi yeniler. Ayrica sunu programinda slayt gosterisini baslatir.

NOT: Klavye tuslarina her program tarafindan farkli gérevler yiiklenebilir. Bu yiizden
kullanilan bazi programlara gére, burada yazilanlardan farkli islevier de gorebilirler.

Masaiistii: Bilgisayar agildiginda hos geldiniz yazisindan sonra gelen ekran goériintiisii.
Masaiistii Simgeleri: Masaiistiinde genel olarak her kullaniciya lazim olan simgeler.

Gorev Cubugu: Genellikle masaiistii goriintiisiiniin alt kisminda bulunur.

Pencerelerle Calisma: Baslik gubugu ve _ 0 x simgelerini kullanma, sayfayi tam pencere ve
yarim pencere haline getirme, yarim penceredeyken boyutlarini degistirme uygulamalari.



YENI KLASOR NASIL OLUSTURULUR?
*Klasor olusturulacak yere gidilir ve sag tiklanir.
*Acilan meniide “yeni” den “klasor” segilir ve isim verilir.

YENIi WORD DOSYASI NASIL OLUSTURULUR?
*Dosya olusturulacak yere gidilir ve sag tiklanir.
*Acilan meniide “yeni” den “Microsoft Word Belgesi” segilir ve isim verilir.

KLASOR YA DA DOSYAYI NASIL SILERIZ?

*Uzerinde sag tiklayip, acilan meniiden “sil” secilerek.

*Siiriikle birak yontemi ile “geri doniisiim kutusuna” birakilarak.
*Secildikten sonra “delete” tusuna basilarak.

**ENOT: Eger “delete” tusuna “shift” tusu ile birlikte basarsak “geri doniisiim kutusuna”
gitmeden tamamen silinir.



BiLISIM TEKNOLOJILERINDE ETiK KURALLAR

e Dogru bilgileri paylasin

e Suc islemekten kaginin

e insanlara kaba séz ve davranislarda bulunmayin
e Baskalarina bilgisayarlarini karistirmayin

e Baska insanlarin bilgilerini izinsiz kullanmayin

Not: Bu kurallara uymayanlara; para cezasi, hapis cezasi ve adli tedbir cezalari uygulanir.

Dijital Vatandaslik: Internet iizerinden islerimizi halledebiliriz.

e-devlet : resmi islemler

e-okul : ogrenci ve veli bilgilendirme
e-randevu : hastane randevusu (mhrs)
e-ticaret : internet alisverisi
e-bankacilik : para transferi, 6demeler



Dijital Ayak izi: Internetteki yorum, begeni ve paylasimlarimiz bizim ayak izlerimizdir.
Herhangi bir sorusturma durumunda internetteki hareketlerimize ulasilabilir.

Dijital ortamlarda bilingli olmali; yasimiza, ahlakimiza, milli ve manevi degerlerimize uygun
icerikler tercih etmeliyiz.

Gizlilik: Kisisel verilerimizi internet ortaminda paylasmamaliyiz.
dogum tarihi, cinsiyet, adres, tc no, telefon numarasi, okul adi, sifrelerimiz vb.

Bu bilgileri paylastigimiz takdirde tanimadigimiz kisiler bize ulasabilir ve istenmeyen
durumlar yasayabiliriz.

Giivenlik: internet uygulamalarimiza sifre ile giris yapariz. Sifrelerimiz giivenli olmali.
ad soyad, dogum tarihi, 123456, abcdef, 0000 vb. kolay tahmin edilecek seyler olamamal..

Harf, sayi, 6zel karakter icermeli (Ali+4045, ali-0012, ali.demirl, ali*demir) vb.



internet ortaminda giivenligimiz i¢in dikkat edilmesi gereken maddeler:

1- Olumsuz bir durumla karsilasirsaniz durum daha kétiiye gitmeden ailenizle paylasin.
2- Baskalarina saygili olun, kaba yorumlar ve konusmalar yapmayin.

3- Sanal ortamda tanimadiginiz kisilerle arkadaslik kurmayin, sohbet etmeyin.

4- Kisisel bilgilerinizi, fotograflarinizi ve videolarinizi kimseyle paylasmayin.

5- @Giiglii ve unutmayacaginiz sifreler belirleyin, belirli araliklarla da yenileyin.

6- Paylasimlarinizi baskalarinin da gorebilecegini, geri doniisiiniin olmayacagini bilin.
7- Bilmedigimiz adreslerden gelen e-postalari ve reklamlari agmayin.

8- Yasa disi ve ahlak disi sitelerden, oyun sitelerinden, dosya indirmeyin.

9- Gergek hayatta yapmamamiz gereken seyleri dijital ortamda da yapmayin.

10- Hediye ¢eki kazandiniz, tatil kazandiniz, para kazandiniz gibi ibarelere inanmayin.
11- Kendini polis, savci, avukat gibi tanitan, bilgi, para isteyen kisilere inanmayiniz.
12- Onemli bilgilerinizi (yazi, resim, video, sifre) farkli ortamlarda yedekleyin.



Bilgisayar Nedir Hatirlayalim: Bilgisayar ¢ok hizli islem yapabilen,
Cok bilgiyi kiigiik alanlarda saklayabilen,
Sakladigi bilgilere de ¢ok hizli ulasabilen bir cihazdir.

(kiitiiphane 6rnegi)

BILGISAYAR
DONANIM YAZILIM
DIS ic ISLETiM UYGULAMA
DONANIM DONANIM SISTEMI PROGRAMLARI

Bilgisayari iki ana baslik altinda inceleyebiliriz. (DONANIM ve YAZILIM)

DONANIM :  Bilgisayarin elle tutulan gozle goériilen tiim elemanlarina donanim denir.

YAZILIM . Bilgisayar agikken ekranda gordiigiimiiz her sey yazilimdir.




DIS DONANIM ELEMANLARI

Yazici : Bilgisayardaki yaziyi veya resmin kdgit iizerine ¢iktisini aliriz.
Tarayici : Elimizdeki bir yazinin, resmin veya bir cismin gériintiisiinii bilgisayara aktarir.
Mikrofon : Sesi bilgisayar ortamina aktarir.
Hoparlér : Bilgisayardaki sesi bize verir.
Kulaklik : Bilgisayardaki sesi bize verir.
Kamera : Goriintiimiizii bilgisayar ortamina aktarir.
Projeksiyon : Goriintiiyii duvara ya da perdeye yansitir.
Barkod Okuyucu : Magaza ve marketlerde iiriin kodlarini okur.
Oyun Cubugu : Bilgisayar oyunlarini kontrol eder.
Modem : internete baglanmayi saglar.
Disket : Eskiden kullaniliyordu. (A-B Siiriiciileri)
‘= CD : Yaklasik 750 MB boyutunda hafiza birimidir.
iEJ DVD :Yaklasik 4500 MB boyutunda hafiza birimidir.
E Flash bellek :... 16, 32, 64, ...GB boyutlarinda hafiza birimidir.
8_ Hafiza karti :...4,8, 16, ... GB boyutlarinda hafiza birimidir.
8 Tasinabilir hard disk : ... 250, 300, 500 ... GB boyutlarinda hafiza birimidir.




IC DONANIM ELEMANLARI

Anakart : ig ve dis tiim donanim elemanlari anakarta baglanir.

islemci : Bilgisayarin beynidir. Bilgisayardaki her isi islemci yapar, kontrol eder.

Ram : Gegici hafizadir. isletim sistemi ve diger tiim yazillmlar ram iizerinde ¢alisir.
Harddisk : Kalici hafizadir. Bilgisayarda kayith her sey hard diskte saklanir.

Gii¢c Kaynaqi : Kasa icindeki donanimlara elektrik dagitir.

DVD Siiriicii : Cd, Dvd takilan, cd, dvd ‘nin igcindekilerin okundugu ve yazildigi siiriiciidiir.

Kart Okuyucu  : Hafiza kartinin takildigi girislerin bulundugu siiriiciidiir.

Fan (Soqgutucu) : Bilgisayarin isinmasini engeller. Kasa fani, islemci fani, ekran karti fani ve

gtic kaynagi fani gibi fanlarla bilgisayar sogutulur.



DIS DONANIM ELEMANLARI

HEPSI

IC DONANIM ELEMANLARI

Disket
Hafiza Karti
cd
Dvd

Kulaklik
Harddisk (Sabitdisk)
Harici (Tasinabilir) Harddisk
Oyun Cubugu
Projeksiyon
Ram
Flash Bellek
Fare
Hoparlér
Monitor
Anakart
Fan
Gii¢ Kaynagi
Mikrofon
islemci
Klavye
Ag Karti
Tarayici
Yazici
Ses Karti
Barkod Okuyucu
Ekran Karti

Disket Siiriicii
Kart Okuyucu
Cd Siiriicii
Dvd Siiriicii




YAZILIM: Bilgisayar a¢ikken ekranda gordiigiimiiz her sey yazilimdir.

1-isletim Sistemi: Bilgisayarin ¢alismasini saglayan temel yazilimdir.

Ornek: Windows 8
Windows 10

Pardus

2-Uyqulama Programlari: Bilgisayarda yaptigimiz tiim isleri uygulama programlari ile

yapariz.
Ornek: Yazi yazma :  Word Programi
Miizik Dinleme :  Winnamp Programi
Video izleme :  Media Player Programi
Resim Yapma :  Paint Programi

internete Girme : internet Explorer Programi



BILGISAYAR AGLARI

Ag (Network): iki veya daha fazla bilgisayarin kablolu veya kablosuz olarak birbirleri ile
baglanti kurmasi. Ornek: Bilisim sinifi, evdeki modeme bagl cihazlar.

Modem: Temel amaci cihazlarin internete baglanmasini saglar. Bu cihaza kablo ile ya da wf
ile baglanarak bir ag olusturmus oluruz.

Switch: Uzerinde bulunan giris sayisi kadar cihaz ag kablosu ile baglanarak ag olusturur.

RJ11 (telefon kablosu fisi) :  telefon hattindan modeme giris fisi (iki kablo)
RJ45 (ag kablosu fisi) : modemden bilgisayara internet giris fisi  (sekiz kablo)

Splitter: Telefon hatti ile ayni anda hem telefonu hem de modemi ¢alistirmak igin kullanilir.



internet nedir?
Bilgisayar sistemlerini birbirine baglayan elektronik iletisim agidir.

http://www.eba.qgov.tr (egitim bilisim agi)

http : (Hyper Text Transfer Protocol) = (Zengin Metin Tasima Protokolii)
https : (Secure Hyper Text Transfer Protocol) = (Giivenli Zengin Metin Tasima Protokolii)

www : (World Wide Web) = (Diinya Capinda Ag)

.com : ticari site (cominity: sirket)
.net : kisisel site
.org : dernek, vakif (organizasyon)

.gov : devlete baghh  (government: devlet)
.edu : egitim kurumu (iiniversiteler) (education: egitim)

k12 : milli egitime bagh okullar


http://www.eba.gov.tr/

ULKE UZANTILARI

tr: Tiirkiye uk: ingiltere fr: Fransa ru: Rusya it: ftalya

Sunucu: internet sitelerinin yiiklii oldugu bilgisayarlardir. (Server (sérvir) Bilgisayar)

Kullanici Bilgisayari: internet sitelerine giris yaptigimiz kisisel bilgisayarlar.

IP Adresi: internet agina déhil olacak her cihazin alacadi bir adrestir.
192.168.1.1 , 204.15.120.113 vb 4 pargali bir numaradir.

internet Tarayici: Bilgisayarimizda internet sayfalarini gériintiilemeye yarayan uygulama.
Microsoft Edge, internet Explorer, Google Chrome, Mozilla, Opera, vb.

Arama Motoru: Bulmak istedigimiz bir kelimeyi diinya genelindeki tiim siteleri gezerek
oniimiize getiren sayfalardir. Google, Yahoo, bing, yandex, vb.



E-MAIL (E-Posta) (Elektronik Posta)

internet ortaminda haberlesme, dosya aktarimi veya bir yere iiye olmak icin kullanilan
elektronik adrese e-mail (e-posta) denir.

muhammet@hotmail.com

1 3

kullanici adi etisareti  sirket adi

KULLANICI ADI : Bize ait isim soyisim, rakam ve simgelerden olusabilir.
@ (ET ISARETI) : Mail adresinde kullanici adi ile sirket adini ayirir.
SIRKET ADI : Mail adresinin hangi sirketten alindigini gosterir.

e Mail adresinde kiiciik harfler kullanilir.
e Harfler arasinda bosluk yoktur.
- _.0123456 789 karakterleri kullanilabilir.
e Kullanici adi bizi tanimlar nitelikte olmall. (isim, soyisim, unvan vb)
e Tiirkce karakterler olan i1, 6, i, ¢, s, g harfleri kullaniimaz.
e Bunlarin yerine benzerleri i, o u ¢, s, g harfleri kullanilabilir.
e Mail adresini istediginiz sirketten alabilirsiniz.



MICROSOFT WORD OZETi
***Word yazi dosyasidir. Uzantisi doc ve docx “dir.

*Dosya Meniisii : Kaydet, farkli kaydet ve yazdir gibi komutlar verilir.

*Giris Meniisii __:Yazi tipi (kalin, italik, alti ¢izili, iist ve alt simge, vurgu, renk, biiyiikliik).
Paragraf (saga-sola hizalama, maddelendirme, satir araligi, arka plan rengi, kenarhgi vb.)

*Ekle Mendtisii __ :Tablo, resim, sekil, ekran gériintiisii, grafik, (istbilgi, altbilgi, sayfa
numarasi, metin kutusu, wordart, ilk harfi bir kag satir biiyiitme eklenir.

*Tasarim :Sayfaya filigran, sayfa rengi ve sayfa kenarligi eklenir.

*Sayfa Diizeni __:Kenar boslugu, sayfa yonlendirme, siitunlar, kesmeler, satir numarasi,

heceleme, paragraf girintisi ve paragraf araligi eklenir.

*Goriiniim :Cetvel, yakinlastirma, birden fazla goériintiileme komutu verilir.

*#*%* Bu meniilerin disinda sayfaya tablo, resim, sekil eklendiginde bunlara ait ara¢lar meniisii
de otomatik olarak gelir. Bu meniiyii kullanarak tablo, resim, sekil diizenleyebiliriz.



BASLICA KISAYOLLAR

* Ctrl+Esc (Baslat meniisiinii goriintiile)

* Ctrl + X :(Kes) * Ctrl +Z :(Geri Al) * Ctrl + S : (Kaydet)
* Ctrl + C :(Kopyala) *Ctrl+Y :(ileri Al) * Ctrl + P : (Yazdir)
* Ctrl + V :(Yapistir) * Ctrl + A :(Timini Seg) * Delete : (Sil)

* Shift+Delete (Nesneyi Geri Doniisim Kutusu’na atmadan kalici olarak sil)

Dosya Tasima : Kes-Yapistir (Dikkat: Kesilen silinir)
Dosya Kopyalama : Kopyala-Yapistir  (Dikkat: Kopyalanan silinmez)



+Word ‘de yazi yazarken “Kes, Kopyala, Yapistir” komutlarini kullanalim.

+Dosya ve Klasérii “Kes, Kopyala, Yapistir” komutlarini kullanalim.

MICROSOFT POWER POINT OZETI



